
 
 
 
 

ПРОЕКТ “ ПОДОБРЯВАНЕ НA ЕФЕКТИВНОСТТА НА ОБЩИНСКА 
АДМИНИСТРАЦИЯ МЪГЛИЖ ЧРЕЗ ОПТИМИЗИРАНЕ НА 

СТРУКТУРАТА И ФУНКЦИИТЕ Й” 
БЮДЖЕТНА ЛИНИЯ BG051PO002/13/1.1-07 

ПО ОПЕРАТИВНА ПРОГРАМА „АДМИНИСТРАТИВЕН КАПАЦИТЕТ”  
СЪФИНАНСИРАНА ОТ ЕС ЧРЕЗ ЕВРОПЕЙСКИЯ СОЦИАЛЕН ФОНД  

 
 

Основна информация за проекта 
 
Проект „Подобряване нa ефективността на общинска администрация Мъглиж чрез 
оптимизиране на структурата и функциите й” стартира на 04.10.2013 г. с подписване на 
договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ № 13-11-62.  
Край на проекта: 04.10.2014 г.  
Общата стойност на проекта е 88 847,50 лв.  
 
Общата цел на проекта е постигане на по-голяма ефективност в организацията и 
работата на общинска администрация Мъглиж чрез оптимизиране на структурата и 
функциите й. 
 
Специфичните цели са: 

• Оптимизиране на структурата на общинска администрация Мъглиж. 

• Подобряване на организацията и координацията на работните процеси в 
общинска администрация Мъглиж. 

 
 
Целевата група е общинска администрация Мъглиж. 
 
 
Продължителност и график на проекта 
 

Дейност 
1 шестмесечие 2 шестмесечие 

Отго

вор- 
ник 

Начин 
на 

изпълне- 
ние 

1м 2м 3м 4м 5м 6м 7м 8м 9м 
10
м 

11
м 

12
м 

  

 
10. 
20
13 

11. 
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3 

12. 
20
13 

01. 
20
14 

02. 
20
14 

03. 
20
14 

04. 
20
14 

05. 
20
14 

06. 
20
14 

07. 
20
14 

08. 
20
14 

09. 
20
14 

  



Дейност 1 Организация и управление на проекта 

№ Действия 
10. 

2013 
11. 

2013 
12. 

2013 
01. 

2014 
02. 

2014 
03. 

2014 
04. 

2014 
05. 

2014 
06. 

2014 
07. 

2014 
08. 

2014 
09. 

2014 
Отговорн

ик 

Начин на 
изпълне 

ние 

1. 

Сформи
ране на 
екип за 
изпълне
ние на 
проекта 

- 
заповед 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

Заповед 
на кмета 

на 
община 
Мъглиж

; 

2. 

Запозна
ване на 
екипа с 
парамет
рите на 
договор

а 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 

3. 

Разпред
еляне на 
отговор
ностите 

на 
членове
те на 
екипа 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 

4. 

Сключв
ане на 

граждан
ски 

договор
и с 

членове
те на 
екипа 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

Договор
и с 

членове
те на 
ЕУП 

5. 

Изготвя
не на 

подробе
н план 

за 
действи

е 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 

6. 

Провеж
дане на 
срещи 

на екипа 
по 

проекта 

            ЕУП 

Протоко
ли от 
проведе
ни 
срещи 



 

7. 

Използв
ане  на 
канали 

за 
комуник
ация 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 

 

8. 

Изучава
не на 

нормати
вната 
база 

свързан
а с 

изпълне
нието на 
проекта 
– ПМС, 
ръковод
ство на 
ОПАК и 

др. 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 
ЕУП 

9. 

Изготвя
не 

Техниче
ски 

доклади 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 
 

10. 

Изготвя
не на 

Финанс
ови 

отчети 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 

 

11. 

Изготвя
не на 

Искания 
за 

плащане 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 

12 

Месечн
и отчети 

за 
изпълне
ната 

работа 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 
 



13 

Създава
не и 

поддър
жане на 
електро
нно 

досие на 
проекта 
съгласн

о 
изисква
нията 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 

 

14 

Осъщес
твяване 

на 
монитор
инг и 

отчетно
ст на 

изпълня
ваните 
дейност

и и 
извърше
ните 

разходи 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

Заповед 
на кмета 

на 
Община 
Мъглиж 

15 

Осъщес
твяване 

на 
монитор

инг 
преди 

плащане 
– пълна 
проверк

а на 
докумен

тите 
предста
вени от 
изпълни
теля 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 

 



 

16 

Осъщес
твяване 

на 
монитор

инг 
спрямо 
изпълни
телите 

на 
проекта 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 

 

17 

Успешн
о 

приклю
чване на 
организ
ацията и 
управле
нието на 
проекта 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 

 

Под-дейност 
1.2. 

Подготовка на документации и провеждане на процедури за избор на 
външни изпълнители на дейностите по проекта 

1 

Изготвя
не на 
график 

на 
планира
ните 

процеду
ри по 
ЗОП 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

От 
Община 
Мъглиж 
 



2 

Избор 
на 

външен 
изпълни
тел за 

Подгото
вка на 

докумен
тации за 
провежд
ане на 
процеду
ри за 

избор на 
външни 
изпълни
тели на 
дейност
ите по 
проекта 

 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни
тел 



 

3 

Избор 
на 

изпълни
тел за 

извършв
ане на 
функци
онален 
анализ 

на 
общинс

ка 
админис
трация 
Мъглиж 

и 
подобря
ване на 
организ
ацията, 
работни

те 
процеси 

и 
координ
ацията в 
общинс

ка 
админис
трация 
Мъглиж 

 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

4 

Процеду
ра за 

избор на 
изпълни
тел във 
връзка с 
дейност
ите по 
осигуря
ване на 
информ
ация и 
публичн

ост 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 



Дейност 2. 
Извършване на функционален анализ на общинска администрация 

Мъглиж 

Под-дейност 
2.1. 

Извършване на функционален анализ на общинска администрация 
Мъглиж 

1 

Извърш
ване на 
функци
онален 
анализ 

на 
общинс

ка 
админис
трация 
Мъглиж 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

2 

Планира
не и 

подгото
вка на 
функци
оналния 
анализ 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

3 

Провеж
дане на 
функци
оналния 
анализ 

 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

4 

Приклю
чване на 
фукцио
налния 
анализ 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 



 

5 

Дискуси
и с 

екипа за 
управле
ние на 
проекта, 
както и 
с други 
служите
ли от 

община 
Мъглиж 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

6 

Монито
ринг, 

преглед 
и 

публичн
ост на 
изпълне
нието 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

Под-дейност 
2.2. 

Провеждане на съпътстващо обучение, свързано с функционалния анализ 
на общинска администрация Мъглиж 

1 

Проведе
но 

обучени
е за 20 
служите
ли на 

общинс
ка 

админис
трация 
Мъглиж 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

Дейност 3 
Подобряване на организацията, работните процеси и коодинацията в 

общинска администрация Мъглиж 

Под-дейност 
3.1. 

Изготвяне на предложения за промени в методологии, процедури, 
вътрешни правила и работни процеси в община Мъглиж 



1. 

Изготве
ни 

предлож
ения за 
промени 

в 
нормати

вни, 
стратеги
чески и 
други 

докумен
ти и в 
устройс
твения 
правилн
ик на 

общинс
ка 

админис
трация 
Мъглиж 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 



 

2. 

Разрабо
тени(ус
ъвърше
нствани 
методол
огии, 

вътрешн
и 

правила, 
процеду

ри, 
инструк
ции и 

наръчни
ци, 

индикат
ори и 

системи 
за 

измерва
не и 

управле
ние на 
изпълне
нието, 
заповед

и и 
други 

докумет
и за 

подобря
ване на 
работни

те 
процеси 

в 
общинс

ка 
админис
трация 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

Под-дейност 
3.2. 

Дейности с цел избягване на дублиращи функции, постигане на по-висока 
ефективност, ефикасност и икономичност от дейността (в случай, че 

анализа индентифицира необходимост) 



1. 

Прецизи
рани 

функци
и в 

отделни
те звена 

на 
общинс

ка 
админис
трация 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

2. 

“Изваде
ни” 

функци
и на 
звена 
чрез 

аутсорс
инг или 
публичн
о-часно 
партньо
рство 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

3. 

Престру
ктурира

ни 
отдели 
или 

дирекци
и – 

сливане 
или 

разделя
не 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

Дейност 4 Дейности за информация и публичност 

1. 

Провеж
дане на 

2 
прескон
ференци

и 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 



 

2. 

Изработ
ване на 
Брошур
и – 300 

бр. 
 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

3. 

Изработ
ване на 
информ
ационен 
банер – 

1 бр. 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

4. 

Изработ
ване на 
информ
ационна 
табела – 

1 бр. 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

5. 

Изработ
ване на 
папки – 
картон – 
100 бр. 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 



6. 

Изработ
ване на 
Тефтери 

– 100 
бр., 

размер 
А5 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

7. 

Изработ
ване на 
химикал
и – 100 

бр. 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП

, 
вън
шен 
изпъ
лнит
ел 

Възлага
не по 
реда на 
ЗОП на 
външен 
изпълни

тел 

8. 

Публик
уване на 
информ
ация за 
проекта 

в 
интерне

т 
страниц
ата на 
община
та и 

местнат
а преса 

 
 
 
 

            

Общ
ина 
Мъг
лиж 
ЕУП 

Община 
Мъглиж 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Дейности по проекта 

• Дейност 1 – Организация и управление на проекта 

1.1: Сформиране на екип и дейности по организация и управление на проекта 

1.2: Подготовка на документации и провеждане на процедури за избор на външни 
изпълнители на дейностите по проекта 

• Дейност 2 – Провеждане на функционален анализ на общинска 
администрация Мъглиж 

2.1: Извършване на функционален анализ в общинска администрация Мъглиж 

2.2: Провеждане на съпътстващо обучение, свързано с функционалния анализ на 
общинска администрация Мъглиж 

• Дейност 3 - Подобряване на организацията, работните процеси и 
координацията в общинска администрация Мъглиж 

3.1 Изготвяне на предложения за промени в методологии, процедури, вътрешни правила и 
работни процеси в община Мъглиж 

3.2  Дейности с цел избягване на дублиращи функции, постигане на по-висока 
ефективност, ефикасност и икономичност от дейността 

• Дейност 4 – Дейности за информация и публичност 

 
 
Галерия  



 
Снимка 1: Начална пресконференция 
 



 

 
Снимка 2: Начална пресконференция 

 
Снимка 3: Начална пресконференция 
 
 



 
Снимка 4:Начална пресконференция 

 
Снимка 5: Начална пресконференция 
 
 
 
 
 



 

 
Снимка 6: Начална пресконференция 

 
Снимка 7: Начална пресконференция 
 
 



 
Снимка 8: Начална пресконференция 

 
Снимка 9: Начална пресконференция 



 

 
Снимка 10: Начална пресконференция 


